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FICHE ATELIER — MODULE 4 
Atelier prioritaire n°4 du cycle DECKLIC — Comprendre, gérer ses documents 

       Objectif de la séance 

Devenir autonome pour gérer ses documents numériques. 

        Compétences acquises 

- Télécharger un document 

- Le retrouver (PDF, photos, fichiers)  

- Le renommer 

- L’envoyer (mail, WhatsApp) 

- Effectuer une démarche simple (FranceConnect) 

         Pédagogie DECKLIC 

- Petit groupe, beaucoup d’attention 

- Une seule chose à la fois 

- Je montre → vous faites 

- Rythme calme, sans jugement 

- Android & iPhone : chacun avance à son rythme 

      Supports fournis 

- Mini-fiche imprimée en 5 étapes 

- QR code vers vidéo récapitulative 

- Vérification individuelle  

Informations pratiques 

Durée : 1h à 1h15  

Public : adultes, seniors, associations 

Mots-clés : autonomie administrative 

Chaque participant repart capable de gérer ses documents essentiels. 


